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BÁO CÁO
Về nội dung làm việc với Công ty KONE, Nhà thầu Nghĩa Phát và ASSIST
vào ngày 12/05/2017

1. Thành phần tham dự
* Về phía Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh
· Ông Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng.
· Bà Nguyễn Ngọc Trang, Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế
· Ông Lê Quang Liêm, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ

* Về phía Công ty KONE Việt Nam
· Ông Nguyễn Văn Chinh, Giám đốc dự án Công ty KONE
· Ông Trương Nhật Linh, Giám đốc Marketting

*Về phía Công ty ASSIST
· Ông Aru David, Giám đốc Công ty ASSIST

*Về phía Nhà thầu Nghĩa Phát
· Ban thiết kế của Công ty Nghĩa Phát

Cuộc họp diễn ra vào lúc 9 giờ 30 phút, ngày 12 tháng 05 năm 2017 tại phòng Truyền thống.

2. Nội dung cuộc họp
Thay đổi khu vực Café và phòng họp lên khu vực tầng 3, dời phòng học lý thuyết và xuống tầng 2. Ngoài ra thay thế kính bằng các ô cửa sổ nhỏ để tránh ánh nắng trực tiếp, tiết kiệm năng lượng.
Bốn bên thống nhất thời gian giải quyết hồ sơ như sau:
· Thứ 2 (15/05/2017): Công ty Nghĩa Phát sẽ gửi bộ hồ sơ xin phép Phòng cháy chữa cháy và Môi trường cho Trường ký để tiến hành xin phép 2 đơn vị trên;
· Thứ 5 (18/05/2017): Gửi vẽ thi công đã được đơn vị Thẩm tra thiết kế duyệt để KONE ký nháy và Trường đóng dấu;
· Thứ 6 (19/05/2017): Công ty Nghĩa Phát hoàn tất hồ sơ và báo cáo Kinh tế - Kỹ thuật;
· Thứ 2 (22/05/2017):
· Buổi sáng: Nghĩa Phát chuẩn bị đầy đủ hồ sơ cần gửi cho Sở Xây dựng đưa Trường ký;
· Buổi chiều: Nộp lên sở xây dựng và lấy biên lai, gửi bản copy cho KONE và Trường để tiến hành lễ Khởi công ngày 23/05/2017.
· Thứ 3 (23/05/2017): Tổ chức Lễ Khởi công, bắt đầu lúc 13 giờ 30 phút và dự kiến kéo dài trong 1 tiếng.
Bốn bên thống nhất kế hoạch tổ chức lễ khởi công:
· Lễ khởi công chỉ nên làm nội bộ, khiêm tốn, chỉ gồm: Ban giám hiệu, trưởng phòng, khoa, Đại diện KONE, Đại diện Nhà thầu, Đại diện ASSIST và các khách mời, dự kiến là 60 người;
· Dự định sẽ phỏng vấn Ông Phạm Hữu Lộc, sẽ gửi câu hỏi để chuẩn bị cho cuộc phỏng vấn;
· Phía Nhà thầu sẽ chuẩn bị bạt che cho lễ, dụng cụ cho sự kiện Động thổ khởi công (Xẻng xúc, bao tay, mũ bảo hộ…), gồm 12 vị trí;
· Phía KONE sẽ chuẩn bị Background và Banner và một MC cho chương trình;
· Phía ASSIST sẽ chuẩn bị Âm thanh và một MC cho chương trình;
· [bookmark: _GoBack]Phía Nhà trường sẽ chuẩn bị sân khấu, khung treo backdrop, quạt công suất lớn, ghế, dù, hoa.
· Ngày 19/05/2017 họp để hoàn thiện lễ khởi công: Báo cáo tiến độ thực hiện, trả lời số lượng người tham dự, và các thay đổi khác nếu có.
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